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 كما يلي: من خلال صف الكتروني خاص بالتدريسي الكترونياطلاب نشاء قائمة حضور لا  

 

 
  

ً  اء قائمة حضورـــــانش في صف الكتروني للطلاب الكترونيأ  

(1) 

 ذهاب الى 

classwork 

(2) 

  ثم اختيار createعمل 

question  
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)3(  

 Formsاختيار 

 

)4(  

سوف تفتح صفحة جديدة 
 formsخاصة بـ 
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)5(  

 تعين عنوان للاستمارة

 

)6(  

لومات المطلوبة التي اضافة مع
حرية  مع ،يراد من طالب ملئها

صياغة في اختيار في طريقة 
 السؤال و الاجابة
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)7(  
 requiredتفعيل 

  من اجل جعل طالب ملى هذا الخيار اجباري
 

)8(  
  لاضافة مطلب اخر فيكون من خلال اختيار

Add question 
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 بعد انتهاء من انشاء استمارة ذهاب الى الاعدادات setting: 
 

  
  

)9( 
 settingذهاب الى 

)10( 
 generalمن خلال 

  يتم تفعيل كل من
Collect email addresses, 

Limit to 1 response 
& 

Edit after submit 
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)11(  
 presentationومن خلال 

  تاكد من ان جميع الخيارات مغلقة
 

)12(  
 Quizzesومن خلال 

  ارتاكد من ان جميع الخي
Make this a quiz  

 مغلق 
 Saveعمل ثم 
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)13(  
 Sendومن خلال 

يمكن ارسال استمارة عن 
  .طريق ايميل

ويمكن ارسال رابط 
استمارة من خلال خيار 

  موجود
  
 

  يتم نسخ رابط استمارة
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  رجوع الى صفحة خاصة  غلق صفحة استمارة وثم يتم بعد انتهاء من اعداد استمارة
 بالصف الكتروني

 

 

 

)14(  
  رجوع الى صف الكتروني 

 

)15(  
 questionيتم تعين عنوان للـ 

  ungradedاختيار و
 Pointsلـ

 وغلق
Students can reply to each other 

  ثم عمل
Ask 
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 ارة الحضور بصيغة ومن اجل تنزيل استمExcel    على جهاز الحاسوب من خلال ضغط على
 الاستمارة

  

 

 

)16(  
لفتح تحميل استمارة بصيغة 

excel  من خلال ضغط على
سوف تفتح ، استمارة

  استمارة من خلال صفحة

)17(  
 ضغط على 

Editing this form 
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)18(  
 responses من خلال

  excelيتم ضغط على ايكونة 
 cerateتظهر واجهة نختار 
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)19(  
  excelسيتم فتح صفحة جديدة للـ

  downloadونختار  fileبعدها نذهب لـ
  في الجهاز excelوسيتم تنزيل ملف 


